ACTIVIDAD 1 DE MICROSOFT EXCEL

1. Disefia el siguiente cuadro en un libro nuevo y guardalo en la carpeta correspondiente a tu
grado con el nombre Actividad 1

A =] [ e [ 5]
1 |LISTADO DE LIEROS
2
3
4 |[ISBEMN ALUTOR TITULD FPRECIO
=) 5445136365 Abbey Cracle 2 guia de aprendizaje 45000
5 S445136527 Albrecht Desarrollo de soluciones con Microsoft Access con SCOL 57000
7| 9F011036727 Arciniegas Programacion avanzada caon xhL Fa0aa
2 | 97011036697 Barrenechea E-Bussines 33000
=] 5445133093 Bott S WWindows XP running 85000
10 S445132715 Buhler “isual Basic 2000
11 9701036301 Casad Windows 2000 active directaory A5000
12 5445132599 Dominguez Autocad 2000 41000
13 54458136330 Dominguez M3 Windows XP 22000
14 S4451324532 Feddema M5 Access versian 2002 4000
15 5445132270 Halvarson Aprenda ya Microsoft Wisual Basic Es5000
16 5445136331 Harley “irus informaticos F30aa
17 54458136152 Houlett Resolucion de problermas en SQL 42000
18 S44513613536 Microsoft S Windows P Professional 142000
19 544513265858 Fowell Javascript manual de referencia 4000
20 | 54483136713 Rapp E- Marketing 33000
21 54458136390 Riordan Aprenda yva bicrosoft Ado net 45000
2. Realiza las siguientes operaciones sobre la hoja de trabajo anterior:

< Aplica bordes al rango A4:D21.

< Aplica al titulo “listado de libros” fuente Tahoma, tamafio 14 y estilo Negrita

@ Centra los titulos del rango A4:D4.

@ Aplica estilo negrita al rango A4:D4

@ Aplica un color de fondo al rango A4:D4

@ Centra la informacién correspondiente al ISBN.

< Aplica al rango de los precios formato Contabilidad sin posiciones decimales.

< Aplica a la columna A un ancho de 15.

< Aplica a lafila 4 un alto de 20.

3. Enlahoja 2 de la Actividad 1, Disefia el siguiente cuadro

A, | B | C D E | F | G
1 INVENTARIO POR SEDES
2
3
4 SEDE CODIGO JJUBICACION| ARTICULOS || CANTIDAD | ENCARGADO VENTAS
5 Escritorios 3
& Sillas 5
? 1 75629 > [eomputadores N José Cardenas|  §10,000,000
] Telefonos 1
9 “'entiladores 1
10 hibliotecas 2
:l]; §\,b gilcrltnrlns 12
2 75630 <& 25 Maria Robleda § 17,000,000

13 rﬂg‘\'b Computadores 2
14 i Teléfonos 2
15 Escritorios 2
16 .25& Sillas 5
17 3 7a631 {5»9 Teléfonos 1] Pedro Pérez $ 21,000,000
18 ¥ “'entiladores 1
19 hibliotecas 1

4. Disefa el siguiente cuadro en la hoja 3 del libro de trabajo Actividad 1. No olvides guardar
los cambios realizados.
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